
天迅网络协同办公系统  
 

产品简介 
 

网上协同办公系统是广州群志科技有限公司采用企业级 JAVA 技术开发的综合办公系统。

该系统基于 Intranet／Internet 技术，完全采用 B／S（浏览器／服务器）体系结构，使得信

息在部门内部和部门之间传递的效率大大提高，将传递过程中耗费降到最低。 

    网上协同办公系统是适用于企业、事业单位、政府机关用户的网络协同办公系统。本系

统的工作流程管理、待办事宜、自动提醒、收文管理、发文管理、内部文件审批、会议管理、

用车管理、短信管理等 20 多个模块具有领先的技术，友好的用户界面、协同管理的运行模式、

全方位的动态配置、客户化的流程定义和统一化的流程管理机制，深受用户喜爱。 

系统特点 

先进的应用平台 

 

先进的软件结构及模块化设

计 

 

系统采用先进的 JAVA EE 5.0 标准构建，支持 Windows、Linux、Soloris

等多种操作系统，支持 IBM WebSphere、BEA Weblogic、JBoss 等多种

应用服务器，系统从底层支持与微软活动目录、IBM Domino 等多种目录

服务器集成，实现信息整合、单点登录等功能。 

系统采用当前流行的 B/S 结构，不仅使用户操作简单而且节约了维护成

本，最主要的是她能跟当前的 WEB 应用相结合。软件采用模块化设计，

用户可任意扩充功能模块，具有相当大的灵活性。 

良好的通用性和扩展性 

 

用户可通过表单定制、文书模板定制自己定制表单和各种文书格式，

同时流程定制库中大量的自定义项可以满足单位现在和将来对办公自

动化的需求。 



 

以单位组织机构为基础，对用户进行工作部门和角色权限的分配，使

整个组织的工作管理显得更加清晰、完整。同时系统还支持一人多部

门或一人多岗位的特殊设置，以满足客户的需求。 

 

单位领导或流程管理员可以对单位内部的流程的流转过程进行实时的

监控，并可对每个工作任务进行督办或催办。督办或催办将以短信或

E-mail 的方式通知办理人。 

 

清晰方便灵活的权限分配 

灵活的流程定制功能 

实时的督办、催办功能 

安全性 

 

拖动节点、鼠标连线，图形化的流程定制功能，使用户无需编程就

可以自定义出适合本单位的各种工作流程。 

 

多层次的安全机制，防止非法攻击，确保系统安全。可以监控所有的工

作流文档，实时掌握流转状态。 

支持移动办公 

系统支持移动办公，完全突破平台、技术、组织和地理的限制。完全全

采用基于 Internet/Intranet 的 Web 技术开发，支持通过 VPN 或申请固定

域名方式，使工作人员可随量随地进行协同工作。 

 

完善的痕迹与版本保留功能 

 

单位领导或流程管理员可对全单位流转过程进行实时监控，并可对每个

工作任务进行督办或催办。 

 

 



个性化设计 

 

系统提供更人性化设计，及大的提高用户与系统的交互。自动提醒设计：

当有新待办事宜、新闻、通知、邮件等时，能自动弹出提醒窗口。文件

撤回设计：工作文档没有在审批者查看之前，无痕迹撤回提交的文档。 

应用集团式架构 

系统支持集团公司模式，各子公司之间可以共享资源，也可以限制资

源的阅读范围。有利于公司之间的资源共享与互补。 

 

系统功能 

 

公文发文 

 公文发文完成单位内部和对外公文的起草、审批、核稿、签发、发布、存档、查询等处理。 

 

公文收文 

 公文收文完成单位外来公文的登记、管理，拟办、批阅、主办、阅办，并可完成归档、查

询等全过程处理。 

 

客户自定义流程 

费用报销管理流程 

客户可以通过图形化的流程定义工具，很方便的定义出各种适合本单位的工作流程，并附

上相应的 Word 或 Excel 文件。 

客户可以自定义费用报销的流程，并对报销的项目进行统计。 

文件传送流程 

 

待办事宜 

 

单位内部文件的传送可以通过本流程传递。文件传送可以同时传送多人或者收到文件后转

发他人。 

 

待办事宜是专门用来处理工作流文档的平台。上述所有流程流转时会自动产生待办事宜，

并发送通知信息。当工作办理完成并提交后，文档自动流转到下一节点。所有人员都不必

为工作的交接或收集浪费工作时间。 

信息发布管理功能 

流程管理功能 

 

新闻 

有相关权限的用户可以对某个人、某些人、某个部门、某些角色或全体人员发送各种业务、

行政、人事等单位的相关新闻，被指定接收的用户可以随时查看，第一时间了解单位动态。 



公告 

 有相关权限的用户可以选择对某个人、某些人、某个部门、某些角色或全体人员发送各种

通告、制度、会议等消息，并可以随时查看自己已发和已收的公告。 

通知 

 有相关权限的用户可以对某个人、某些人、某个部门、某些角色或全体人员发送通知，并

可以随时查阅自己已发和已收的通知。 

电子期刊、企业文化、网络硬盘 

可以在其中设置各种栏目，并上传相关文档。可以指定人员对月刊进行维护，包括设置栏

目、访问权限，直接上传、删除、保存文档等，有权限访问者可以下载其中文件。 

 

单位办公管理功能 

 

人事档案管理 

提供人事档案、劳动合同、奖惩记录及培训记录、查询、统计等功能。 

会议管理 

 包括会议申请、会议自动通知、会议室申请、会议查询、会议管理（会议审批、会议总结、

会议纪要、纪要归档、会议维护、会议室设置）等。建立现代化的会议制度，确保会议的

必要性和功效性。 

考勤管理 

考勤签到根据需要可以设置为每日 1 次考勤记录或每日 2 次考勤记录。根据选定的考勤方

式可以设置具体的工作时间。所有登记均可在对应查询中查到，在考勤查看中能够查到全

部考勤记录。 

车辆管理 

 包括车辆使用申请、车辆使用查询、车辆管理（使用审批、信息管理、使用维护、维护管

理、类型设置）等，帮助单位合理的登记、使用、管理自己的车辆，杜绝公车私用现象的

发生。 

通讯录 

 用户可以创建属于单位内部的名片信息，以便于分类记录、查询、管理 

手机短信 

 系统支持直接发送短信到系统用户或手机号码，支持短信群发。 

电子邮件 

 建立自己的邮件中心，方便的给同事或客户发送电子邮件，消除传统信函效率低，成本高

的弊端。支持群发。 

个人办公管理功能 

 



  

  

 

日程管理 

 可以按天、周、月计划自己的工作内容，清楚的查看未完成、要完成、待完成的各项任务

的内容、状态和时间，便于用户统筹安排工作，调整进度，及时跟进，彻底执行，确保各

项工作的顺利完成。 

消息提醒 

所有关于登录用户的即时信息都会弹出提示。包括新的新闻、通知、公告、待办事宜、日

程安排、电子邮件、即时消息等。 

全文检索 

 支持系统内部所有文档、流程的检索功能。并且符合 OA 中的权限控制。 

个人设置 

 设置用户在系统中的信息。如：是否接受短信，消息提醒间隔，个人密码等。 

 

系统管理 

 

组织机构管理 

 组织机构的主要功能是按照单位或企业的不同情况建立相应的组别，以便区分人员所属的

部门以及其权限。 

 

用户管理的主要功能是建立访问本系统的用户并赋予相应的权限。 

系统用户管理 

 

权限管理 

 
权限管理主要功能是管理系统内的权限分配。 

日志管理 

 
日志管理主要是记录系统中用户的登录、登出以及运用模块的情况。 

系统参数设置 

 
系统参数设置的主要功能是设置系统特定的相关参数。如：常用审批词、流水号设置等。 

短信管理 

 
短信管理的主要功能是管理短信发送日志、按月统计短信发送量、查看设备远行状态。 
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